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1. Pfredmét apravy

Smérnice upravuje zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu dle zak. ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach (dale jen ,,zdkon*) v platném znéni tj. zakazek s o¢ekavanou cenou:

e do 1,000.000.- K¢ bez DPH na dodavky a sluzby

e do 3,000.000.,- K¢ bez DPH na stavebni prace

Ve vztahu k zdkonu se jednd o zakazky, kde je zadavatel povinen dodrZovat zésady
transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

Tato smérnice se nevztahuje na:
e nadodavky a sluzby jejichz celkova cena neptesahne 150.000,- K& bez DPH
e na stavebni prace, jejichz celkova cena nepiesahne 400.000,- K¢ bez DPH
e tyto zakdzky lze realizovat pouze na zakladé smlouvy (vzdy u ¢astky nad 100.000,- K¢
bez DPH) nebo objednavky
e objedndvka:
* musi byt vzdy vystavena od ¢astky 5.000,- K& bez DPH
* do c¢astky 10.000,- K& bez DPH miize podepisovat starosta, mistostarosta, tajemnik,
vedouci organiza¢ni slozky mésta nebo feditel piispévkové organizace mésta
* nad c¢astku 10.000,- K¢ bez DPH miize podepisovat pouze starosta, mistostarosta,
nebo feditel ptispeévkové organizace mésta
= se eviduje v centralni evidenci objednavek u sekretaiky starosty nebo v evidenci
objednéavek dané organiza¢ni slozky popf. ptispévkové organizace

Zadani zakazky formou ,,soutéZe* podle této smérnice je soucasti systému zabezpecujiciho
efektivni, hospodarné, ticelové a transparentni hospodaieni s prostiedky rozpo&tu mésta.

2. Vymezeni zakladnich pojmu

Pro ucely smérnice se vymezuji tyto zékladni pojmy :
2.1. Zakazka

Zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které jsou nutné k naplnéni schvileného
rozpoctu mésta na dany rok jak je vyse uvedeno.

2.1.1. Zakazkou na dodavky je zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci — ,,zbozi,
véetné koupé zbozi na splatky, ndjmu zboZi nebo ndjmu zboZi s pravem nasledné koupé a
rovnéz zakazka, jejimz predmétem je kromé dodani zbozi také poskytnuti sluzby spoéivajici
v umisténi, montazi a uvedeni tohoto zbozi do provozu.

2.1.2. Zakazkou na stavebni price je zakdzka, jejimZ pfedmétem je provedeni:
- nové stavby
- stavebni zmény dokoncené stavby
- udrzovaci prace na stavbé
- odstranéni stavajici stavby
- souvisejici prace s provadénim staveb a stavebnich praci (pfipadné i souvisejici
projekéni a inZzenyrska ¢innost, pokud jsou zadavany spole¢n¢)

2.1.3. Zakazkou na sluzby je zakazka, kterd neni zakdzkou na dodavky nebo na stavebni
prace. Zejména se jedna o tyto zakazky:
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- sluzby v doprave

- pravni sluzby

- zprosttedkovatelské sluzby

- obstaravatelské sluzby

- informacni sluzby

- znalecké sluzby

- vzdélavaci a profesni sluzby

- udrzbarské a opravarské sluzby

- pozemni pieprava véci a osob

- poStovni sluzby

- telekomunika¢ni sluzby

- finan¢ni sluzby

- pocitaCové zpracovani dat a s tim spojené sluzby
- Ucetnictvi a audit

- prizkum trhu a vetejného minéni

- poradenstvi a s tim spojené sluzby

- sluzby architekti a inzenyrské sluzby, pokud nejsou soucasti dodavky stavby
- reklamni sluzby

- uklidové sluzby a domovni sprava

- vydavatelské a tiskatské sluzby za tplatu

- sluzby tykajici se kanalizaci a odvozu odpadu

2.2. Cena zakazky
Ocekévana celkova cena za realizaci zakazky se stanovi podle bodu 3. této smérnice.

2.3. Zadavatel

Meésto Benatky nad Jizerou, Zamek 49, 294 71 Benatky n. Jiz., IC 237 442, piispévkové
organizace, u niz funkci zfizovatele vykonava mésto Benatky n. Jiz. a déle vSichni, ktefi
z povéteni mésta Benatky n. Jiz. zadavaji vetejné zakazky.

2.4. Prikazce operace
Statutarni zastupce meésta (starosta a mistostarosta) s pfisluSnym podpisovym opravnénim
pro realizaci finan¢ni operace.

2.5. Zastupce zadavatele
Ptislusny odpovédny pracovnik zadavatele s odpovidajicim opravnénim.

2.6. Dodavatel
Pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera poskytuje sluzby, dodava zbozi nebo stavebni prace,
kterou zadavatel vyzval k podani nabidky o pfid€leni zakazky.

2.7. Uchaze¢
Dodavatel, ktery ve stanovené dob¢ podal nabidku na ziskani zakazky.

2.8. Vitézny uchazeé¢

Uchazec, jehoz nabidka byla vyhodnocena zadavatelem jako nejvyhodné&jsi a ktery bude
realizovat zakazku na zaklad¢ smluvniho vztahu.

3. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Cena - hodnota zakazky pro ucely této smérnice je pfedpokladana cena za plnéni zakazky bez
DPH, kter4 se stanovi podle charakteru jednotlivych zakazek takto:
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3.1. Predpokladan4 hodnota zakazky na dodavky a sluzby se stanovi jako:

- predpoklidana vySe celkového penézitého zavazku zadavatele za dobu ucinnosti
smlouvy, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu urcitou (nejéastéjsi piipad),

- skuteCnd cena uhrazend béhem piedchéazejicich 12 mésicd, upravena o zmény, které lze
oCekavat béhem nasledujicich 12 mésict v ptipadé opakujicich se nebo trvajicich dodavek
a sluzeb,

- soucet ptedpokladanych hodnot jednotlivych dodavek, které maji byt pofizeny b&hem
nasledujicich 12 mésict v ptipadé opakujicich se nebo trvajicich dodavek nebo sluzeb.

3.2. Predpokladana hodnota vefejné zakazky na stavebni prace se stanovi odbornym

odhadem (Iépe predbéZnym rozpoctem) na zakladé udaji a informaci o stavebnich zakazkach

obdobného charakteru s pouzitim jednotkovych cen, a to na zakladé zpracovanych

projektovych a technickych podkladi.

3.3. Zakazka na dodavky, sluzby a stavebni prace nesmi byt ucelové délena tak, aby hodnota
takto rozdélenych zakéazek byla niZ$i nez limit stanoveny pro pouzivani této smérnice.

4. Postup pri zadavani zakazek
4.1. Vyzva k predloZeni nabidek

Zadavatel za ucelem provedeni vyb&ru dodavatele prokazatelné (pisemné nebo e-
mailem) oslovi minimalné t¥i s pozadavkem na piedloZeni nabidky.

V piipad€, Ze neni mozné vyjimecéné oslovit pozadovany pocet dodavatelii, musi byt tato
skute¢nost fadné pisemné zdivodnéna.

Termin na pfedloZeni nabidky od uchaze¢t nesmi byt krat$i nez sedm pracovnich dni od
doruceni vyzvy na ptedlozeni nabidky dodavateli.

Zadavatel nesmi opakované vyzyvat stejnou skupinu dodavateli.

Vvzva k predlozeni nabidky musi minimalné obsahovat:

- v€cn€ a Casove vymezeni piedmétu zakazky a jeji specifikaci dle charakteru zakazky

- pozadavek na kvalifika¢ni pfedpoklady a zptisob jejich prokazani

- pozadavek na specifikaci ceny bez DPH a s DPH

- pozadavek na piedlozeni navrhu smlouvy o dilo nebo jiného dokumentu tuto smlouvu
nahrazujiciho

- termin a misto pro podani nabidek

- kriteria a pravidla pro hodnoceni nabidek a v ptipad€, Ze nabidka bude hodnocena podle
vice kriterii, jejich vahu v procentech

- ustanoveni o tom, Ze zadavatel mize zadani zakazky kdykoli bez udani divodu, zrusit.

Vyzva k predloZeni nabidek musi byt udinéna a provedena pisemné, nebo e-
mailem.

4.2. Hodnoceni nabidek

Zadavatel hodnoti pfedloZené nabidky vyhradné podle kriterii a pravidel, ktera byla
uvedena ve vyzv€. Hodnoticim kriteriem je zpravidla pouze cena zakazky, nebyla-li
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v zadavacich podminkach stanovena dal$i hodnotici kriteria pro posouzeni ekonomické
vyhodnosti nabidky.

P#i hodnoceni nabidek uchaze¢i musi zadavatel dodrzet zasadu stejného zachazeni
se viemi zdjemci a postupovat transparentné vici vSem ucastnikim soutéze.

Hodnoceni zakizky do 500.000,- K¢ bez DPH v pripadé jednorazové dodavky
zbozi a sluzeb, anebo 1,000.000,- K¢ bez DPH v pripadé stavebnich praci mize provést
ptislusny piikazce operace sam.

Za GCelem vyhodnoceni zakazky nad tyto limity ustanovi zadavatel usnesenim Rady
mésta kazdy rok jmenny seznam ¢lenti hodnotici komise (min. 10 ¢lenil). Z toho seznamu
ustanovi zastupce zadavatele minimalné t¥i¢lennou hodnotici komisi a soucasné jmenuje
jejiho predsedu. Clenové komise se priibéZzné obméiiuji.

O hodnoceni nabidek se sepisuje protokol, ktery podepisuje piikazce operace nebo
vSichni ¢lenové komise, byla-li jmenovana. Obsahem protokolu musi byt minimalné
seznam oslovenych firem, seznam obdrZenych nabidek, odivodnéni hodnoceni nabidek
podle zvolenych kriterii a odivodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Protokol muze
obsahovat i jiné skute¢nosti, které se vztahuji k vyhodnoceni zakazky. Protokol o hodnoceni
nabidek musi byt soucdsti spisu, kterym se bude poZadovat schvéleni finan¢ni operace.

4.3. Pridéleni zakazky

Zadavatel je povinen pfidélit zakdzku uchaze¢i, jehoz nabidka obsahuje nejniZsi
nabidkovou cenu, byla-li jedinym hodnocenym kritériem, nebo uchazeci, jehoz nabidku
vyhodnotil jako nabidku ekonomicky nejvyhodngjsi, podle kriterii stanovenych
v zadavacich podminkéch.

Koneéné schvaleni vybéru vitézného uchazete musi schvalit Rada mésta.

Vitézny uchaze¢ o zakazku i netspé$ni uchaze¢i musi byt o vysledku zadéani zakéazky
pisemné nebo e-mailem informovéni.

4.4. Realizace zakazky

Vitézny uchaze¢ musi byt soucasné s oznamenim o této skutecnosti vyzvan k realizaci
zakazky.

Zakazku lze realizovat pouze na zaklad¢ smlouvy.

Zadavatel je povinen uvefejnit na profilu zadavatele smlouvu na verejnou zakizku
véetné vSech jejich zmén a dodatku v pFipadé, Ze cena vefejné zakazky presihne
¢astku 500.000,- K¢ bez DPH, a to do 15 dnii od podpisu smlouvy!!!

4.5. ZruSeni Fizeni o zadani zakazky

Zadavatel mUzZe zru$it zadavani zakazky kdykoli v prubéhu zaddvani s odvolanim na
zadavaci podminky tak, Ze tuto skuteénost pisemné oznami vSem vyzvanym uchazecim.

5. Namitky a rozhodovani v proceduralnich zaleZitostech

Namitky uchaze¢t a veskeré proceduralni zalezitosti v pribéhu zadavani zakazky podle
této smérnice posuzuje prislusny piikazce operace.

Piipadnou kontrolu postupu pii zadani, pribéhu a vyhodnoceni zakdzky provadi
ptislu$né kontrolni utvary meésta.

Vyjimku z postupu daného touto smérnici miize v odivodnénych piipadech udélit Rada
mésta.
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6. Archivace podkladi

Dokumentaci o zadani zakazky je zadavatel povinen uchovavat pro ptipadnou kontrolu

po dobu min. 5 let. O zadavani zakazek malého rozsahu musi vést zadavatel piehlednou
evidenci.

7. Vzorova dokumentace verejné zakazky malého rozsahu

Prilohy:
¢. 1 — seznam dokumentace vetejné zakazky malého rozsahu
¢. 2 — vyzva dodavatelim pro podani nabidek

Cx

. 3 — protokol z jednani komise

. 4 — prezen¢ni listina

. 5 —eviden¢ni arch podanych nabidek

. 6 — pokyny pro hodnoceni nabidek

. 7 —porovnavaci tabulka

. 8 — vysledny protokol hodnoceni nabidek

. 9 — oznameni rozhodnuti o vybéru nejvhodné&jsi nabidky

Q< O Q< O O

[@X3

Tato smérnice nabyva acinnosti dnem 1.6.2012

MESTO
: - BENATKY NAD JIZEROU
7 7 A okres Mlad4 Boleslav 3

RNDr. Pavel Stiftér J arosla:%?:él

mistostarosta mésta starosta/meésta
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